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Администрация 
Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с. Дзержинское

12.10.2026 № 1347-п

Об утверждении Порядка 
комплектования муниципальных 
бюджетных дошкольных
образовательных учреждений 
Дзержинско-Т асеевского 
муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 
29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Приказом Минпросвещения 
Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема 
на обучение по образовательным программам дошкольного образования», 
Приказом Минпросвещения Российской Федерации от 31.07.2020 № 373 «Об 
утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным общеобразовательным программам 
образовательным программам дошкольного образования», ст. 31 Устава округа, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок комплектования муниципальных бюджетных 
дошкольных образовательных учреждений Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа согласно приложению.

2. Постановление администрации Дзержинского района от 31.10.2022 
№648-п «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования на территории Дзержинского района» 
считать утратившим силу.

3. Постановление администрации Тасеевского района от 02.04.2024 №174- 
п «Об утверждении порядка приема комплектования муниципальных 
бюджетных дошкольных образовательных учреждений Тасеевского района» 
считать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы Дзержинско-Тасеевского муниципального округа по 
социальной работе В.Е. Янова.



5. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической 
газете «Сельский труженик» и разместить на официальном сайте 
Администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа 
в сети Интернет.

6. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его 
официального опубликования.

Глава Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа В.Н. Дергунов



Приложение к постановлению 
Администрации Дзержинско-Тасеевского

муниципального округа 
от 12.10.2026 №1347-п

Положение
Об утверждении Порядка комплектования муниципальных бюджетных

дошкольных образовательных учреждений Дзержинско-Тасеевского
муниципального округа

I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным 
законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЭ «Об образовании в 
Российской Федерации», Федеральным Законом от 27.07.2006 № 152 «О 
персональных данных», Приказом Минпросвещения Российской Федерации от 
15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 
образовательным программам дошкольного образования», Приказом 
Минпросвещения Российской Федерации от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении 
порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным общеобразовательным программам - образовательным программам 
дошкольного образования», постановления администрации Дзержинско - 
Тасеевского муниципального округа от 29.12.2025 № 631-п «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, 
реализующие образовательные программы дошкольного образования»

Понятия, используемые в настоящем Положении:
АИС «Прием заявлений в учреждения дошкольного образования» - 

автоматизированная информационная система «Прием заявлений в учреждения 
дошкольного образования» (далее - АИС);

Воспитанники - дети в возрасте до 7 лет, посещающие дошкольные 
учреждения, зарегистрированные в едином электронном реестре АИС;

заявитель (законный представитель) - родитель, опекун, ребёнка в 
возрасте до 7 лет;

электронный реестр заявлений - единый реестр детей, 
зарегистрированных по месту жительства на территории округа, включенных в 
АИС;

автоматическое комплектование - процесс зачисления будущих 
воспитанников по заданному алгоритму программы;

ручное комплектование - процесс зачисления будущих воспитанников по 
заданному алгоритму программы с участием специалиста;

очередники - дети от 0 до 7 лет, зарегистрированные в АИС для 
определения в дошкольные образовательные учреждения Дзержинско- 
Тасеевского муниципального округа;

JIB - льгота на внеочередное зачисление ребенка в детский сад;



ЛП - льгота на первоочередное зачисление ребенка в детский сад;
ПП - льгота на преимущественное зачисление ребенка в детский сад;
возрастная группа - группа, которая формируется автоматически, её 

составляют дети двух годов рождения, на первое сентября каждого следующего 
года возрастная группа, к которой отнесен ребенок, меняется в зависимости от 
возраста ребенка на первое сентября.

II. Полномочия Управления образования 
Администрации Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

2.1. Управление образования Администрации Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа в рамках своей компетенции:

- осуществляет ежегодное комплектование групп воспитанниками на
начало учебного года;

- осуществляет учет и регистрацию детей для определения в 
муниципальные дошкольные образовательные учреждения округа имеющие 
группы общеразвивающей направленности с реализацией образовательной 
программы дошкольного образования (далее - группы общеразвивающей 
направленности), группы компенсирующей направленности, группы 
комбинированной направленности»;

- производит автоматизированный (электронный) учет очередности детей 
дошкольного возраста;

- выдает направления в муниципальные дошкольные учреждения округа 
имеющие группы общеразвивающей направленности с реализацией 
образовательной программы дошкольного образования (далее - группы 
общеразвивающей направленности), группы компенсирующей направленности, 
группы комбинированной направленности на вакантные места детям, 
состоящим в очереди, фиксирует выдачу направлений в журнале выдачи 
направлений, который содержит следующие сведения:

номер направления;

дату выдачи направления;

фамилию, имя, отчество ребенка, на которого выписано 
направление;

дату рождения ребенка;

наименование учреждения, в которое выдано направление;

Направление подписывается специалистом Управления образования.
- производит доукомплектование учреждений в остальное время при 

наличии вакантных мест и в соответствии с установленными законодательством



нормативами наполняемости учреждений;

- контролирует исполнение уставной деятельности дошкольного 
учреждения;

- ведение документации в части комплектования учреждения 
воспитанниками в соответствии с законодательством Российской Федерации и 
настоящим положением;

- ведет прием граждан по вопросам комплектования дошкольных 
учреждений.

2.2. Дошкольное образовательное учреждение:

- организует деятельность по исполнению установленного порядка 
комплектования учреждения детьми;

- представляет в управление образованием администрации Дзержинско- 
Тасеевского округа информацию о движении контингента воспитанников;

- предоставляет в управление образованием администрации Дзержинско- 
Тасеевского округа в течение 3 дней с момента выбытия воспитанника из 
учреждения информацию о наличии вакантных мест в учреждении;

- обеспечивает прием воспитанников согласно выданным направлениям 
установленного образца в АИС.

III. Постановка, учет детей для определения в дошкольном учреждении и 
их регистрация в электронном реестре АИС «Прием заявлений в учреждения

дошкольного образования»

3.1. Постановка на учет осуществляется с рождения до достижения 
ребенка возраста 7 лет на 1 сентября текущего календарного года по заявлению 
родителей (законных представителей) в адрес Управления.

Родителями (законными представителями) для постановки ребенка на 
учет и их регистрации в электронном реестре предъявляются оригиналы 
следующих документов:

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного
представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность 
иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в 
соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О 
правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

документ, подтверждающий установление опеки (при 
необходимости);



- документ, подтверждающий наличие права на специальные меры 
поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей;

заключение психолого-медико-педагогической комиссии.

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 
гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют 
документ (-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) 
законность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий 
право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные 
граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке 
или вместе с заверенным переводом на русский язык.

3.2. Для регистрации детей в электронном реестре родитель (законный 
представитель):

- заполняет заявление (Приложение 1) о постановке на учет в 
образовательное учреждение лично путем обращения в отдел образования;

- через региональную государственную информационную систему 
«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Красноярского 
края»;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг по 
адресу: www.gosuslugi.ru;

- путем подачи заявления в офисе структурного подразделения Краевого 
государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (КГБУ «МФЦ») по 
адресу: Красноярский край, с. Тасеево, ул. Луначарского, 66, с. Дзержинское, 
ул.Кирова, ЗА.

3.3. При постановке ребенка на учет для определения в МБДОУ 
родителю (законному представителю) выдается талон-подтверждение, 
выгружаемый из АИС, содержащий следующие сведения: фамилию, имя, 
отчество ребенка, дату постановки на учет, идентификационный номер, по 
которому можно прослеживать информацию о продвижении очередности на 
определение в ДОУ в электронной очереди.

Талон-подтверждение заверяется подписью специалиста, 
осуществляющего учет и регистрацию детей для приема в дошкольные 
учреждения.

При подаче электронного заявления на портале государственных услуг 
Красноярского Края с использованием сети Интернет, талон-подтверждение 
направляется на электронный адрес заявителя.

При изменении фамилии, имени, отчества ребенка, места жительства,

http://www.gosuslugi.ru


контактного телефона родителям (законным представителям) необходимо в 
заявительном порядке сообщить об этом по месту постановки ребенка на учет 
для определения в учреждение. В случае изменения фамилии, имени, отчества 
ребенка родитель (законный представитель) должен предъявить оригинал 
свидетельства о рождении.

На основании поступившего заявления (в свободной форме) специалист 
вносит изменения и дополнения в соответствующие графы Книги регистрации 
детей, а также в АИС «Прием заявлений в учреждения дошкольного 
образования».

IV. Комплектование учреждений

4.1. Автоматическое комплектование дошкольных учреждений Дзержинско- 
Тасеевского муниципального округа проводится программой АИС «Прием 
заявлений в учреждения дошкольного образования» 1 июня текущего года один 
раз в год. В остальные месяцы года проводится доукомплектование при наличии 
свободных мест в учреждениях.
4.2. Места в учреждения предоставляются в порядке очереди.

Льготами по внеочередному, первоочередному или преимущественному 
приему детей в МБДОУ обладает следующие категории граждан:

Внеочередное право на зачисление ребенка в образовательную организацию, 
реализующую программу дошкольного образования имеют:

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 
«О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

- дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших 
кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета 
Российской Федерации от 27.12.1991 № 2123-1);

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О 
прокуратуре Российской Федерации»);

- дети судей (Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О 
статусе судей в Российской Федерации»);

- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации 
(Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-Ф3 «О Следственном комитете 
Российской Федерации»).

- дети лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной военной 
операции, и (или) лиц, выполняющих (выполнявших) задачи по отражению 
вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации (указ 
Губернатора Красноярского края от 25.10.2022 № 317-уг «О социально- 
экономических мерах поддержки лиц, принимающих (принимавших) участие в 
специальной военной операции, и членов их семей»);

Для детей лиц, принимающих (принимавших) участие в специальной 
военной операции, и (или) лиц, выполняющих (выполнявших) задачи по 
отражению вооруженного вторжения на территорию Российской Федерации, 
предусмотреть:



применение электронного формата предоставления мер социальной 
поддержки;

применение проактивного формата предоставления мер социальной 
поддержки;

исключение требования предоставления бумажного документа, 
подтверждающего факт участия в СВО, если сведения доступны на витрине 
данных Минобороны России.

Первоочередное право на зачисление ребенка в образовательную 
организацию, реализующую программу дошкольного образования имеют:

-дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 
05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»);

-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом 
(Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О 
дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, 
уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста 
пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с 
организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27.05.1998 
№ 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

-дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-фЗ « о  
полиции»);

-дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»);

-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 
период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № 3- 
ФЗ «О полиции»);

-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 
дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от
07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»);

-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 
после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения 
службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения 
службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»);

-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками 
полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 № З-ФЗ «О полиции»);

-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах 
по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и 
таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30.12.2012 
№ 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных



органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»);

-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах 
по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и 
таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЭ «О 
социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 
исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации»);

-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах 
по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и 
таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, 
полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах 
(Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЭ «О социальных гарантиях 
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»);

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 
проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы, федеральной противопожарной службе Г осударственной 
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 
средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья 
или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от
30.12.2012 № 283-Ф3 «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 
федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 
проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной 
системы, федеральной противопожарной службе Г осударственной 
противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических 
средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в 
учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 
заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и 
органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 
учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-Ф3 «О 
социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов



исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации»);

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует 
запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского 
состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) (Поручение 
Президента Российской Федерации от 04.05.2011 № Пр-1227);

дети учителей (Указ президента Российской Федерации «О 
дополнительных мерах поддержки учителей» от 20.07.2026 № 498).

Преимущественным правом приема на обучение по основным 
общеобразовательным программам дошкольного образования пользуются дети, 
проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства, в те 
учреждения, в которых обучаются их братья и (или) сестры (пункт 3.1 статьи 67 
Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации»).

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное, первоочередное 
или преимущественное права зачисление ребенка в учреждение) заявления 
выстраиваются по дате подачи заявления.

4.3. Наличие у родителей (законных представителей) права на внеочередной или 
первоочередной прием их детей в учреждении подтверждается 
соответствующими документами.

Наличие у родителей (законных представителей) права на 
преимущественный прием их детей в учреждении подтверждается 
соответствующими документами:

- свидетельство о рождении детей (оригинал, копии документов);

- справка о составе семьи (оригинал).

4.4. При выбытии детей из учреждений Управление образования выдает 
направления на вакантные места детям, согласно очередности.
4.5. Руководители учреждений в течение трех дней с момента выбытия ребенка 
из МБДОУ представляют в Управление образования информацию о наличии 
вакантных мест в учреждении.
4.6. Количество групп в МБДОУ определяется учредителем исходя из их
предельной наполняемости и норм.

Группы компенсирующей и комбинированной направленности 
определяются в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями 
к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных 
образовательных организаций, Приказом Минпросвещения Российской 
Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение 
по образовательным программам дошкольного образования», Приказом 
Минпросвещения Российской Федерации от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении 
порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
основным общеобразовательным программам - образовательным программам
дошкольного образования».

В МДОУ принимаются дети от двух месяцев (при наличии условий) до
семи лет.
4.7. Возраст детей при комплектовании МБДОУ в АИС «Прием заявлений в



учреждения дошкольного образования» пересчитывается один раз в год и 
учитывается на 1 сентября, поскольку учебный год в дошкольных учреждениях 
начинается с 1 сентября.

Ребенок, родившийся в период с сентября по декабрь, зачисляется в 
группу, к которой относится по возрасту, либо в группу следующей возрастной 
категории при наличии свободных мест и при отсутствии очередности.

V. Порядок комплектования учреждений Дзержинско-Тасеевского
муниципального округа

5.1. Автоматическое комплектование учреждений проводится программой ГИС 
«Дошкольник» 1 июня один раз в год.
5.2. При подготовке к комплектованию заведующие в срок до 10 мая 

подают в Управление образования информацию о количестве вакантных 
мест на 1 сентября текущего года по каждой возрастной группе.

5.3. На момент комплектования все дети, находящиеся в очереди, 
распределяются по возрастным группам по дате постановки в очередь с 
учетом ребенка на 1 сентября.

5.4. Все дети внутри своей возрастной группы упорядочиваются по дате 
постановки на очередь.

5.5. В АИС «Прием заявлений в учреждения дошкольного образования» 
вносится количество определившихся вакантных мест в возрастные 
группы и формируются списки претендентов на вакантные места в 
каждый детский сад.

5.6. Списки детей формируются в соответствии с очередностью, 
определенной по дате постановки на учет по каждой возрастной группе.

5.7. В детский сад в первую очередь определяются дети, имеющие 
внеочередное, первоочередное или преимущественное право в порядке 
постановки на учет в определившихся возрастных группах.

Затем определяются дети из основной очереди в порядке постановки на
учет.

Родитель (законный представитель) предоставляет в отдел образования 
документы, подтверждающие льготу непосредственно при регистрации ребёнка 
в электронном реестре и при выдаче направлений.
5.8. В случае если родитель (законный представитель) не представил 

документы, подтверждающие наличие внеочередного, первоочередного 
или преимущественного права на предоставление ребёнку места в 
учреждении, заявление на регистрацию ребенка в электронном реестре 
рассматривается на общих основаниях.



5.9. С 15 августа в Управлении образования осуществляется выдача 
направлений в МБДОУ Дзержинско-Тасеевского муниципального округа.

В случае неявки родителей (законных представителей) за направлением в 
указанный срок место предоставляется следующему по очереди ребенку.

Направление считается утратившим силу в случае отсутствие обращения 
одного из родителей (законных представителей) в МБДОУ, указанное в 
направлении в течение 3-х рабочих дней с момента получения.
5.10. С 1 сентября осуществляется зачисление детей в детский сад. В 

течение 3 рабочих дней после заключения договора с родителем, 
руководитель МБДОУ издает приказ о зачислении ребенка в ДОУ. Приказ 
о зачислении детей в ДОУ в трехдневный срок после издания размещается 
на информационном стенде МБДОУ и официальном сайте МБДОУ в сети 
Интернет с указанием номера и даты издания приказа, наименование 
возрастной группы, число детей, зачисленных в указанные возрастные 
группы.

6. Порядок доукомплектования МБДОУ Дзержинско-Тасеевского
муниципального округа

6.3. Доукомплектование групп в течение учебного года проводится по 
мере высвобождения свободных мест.

6.4. Администрация детского сада в течение 3 дней с момента получения 
списков, скомплектованных АИС «Прием заявлений в учреждения 
дошкольного образования» связывается с каждым родителем (законным 
представителем) детей, получивших место в учреждении, с целью 
подтвердить готовность родителей водить ребенка в данный детский сад.

6.5. В случае отказа родителем заполняется соответствующее заявление 
(приложение 2) и информация о вакантном месте передается специалисту 
Управления образования района, в электронном реестре АИС 
присваивается статус «отказ до комплектования следующего года, отказ 
до освобождения места в приоритетном ДОУ и др.».

6.6. В случае, если родители (законные представители) своевременно не 
сообщили об изменении места жительства и у заведующих нет 
возможности известить родителей (законных представителей) о выдаче 
направления их ребенку, место передается следующему по очереди 
ребенку, составляется соответствующий акт (приложение 3), в 
электронном реестре АИС присваивается статус «не найден по месту 
проживания».



Данные о детях, имеющих статусы: «Очередник - не найден по месту 
проживания», «Очередник - не явился в ДОУ», «Очередник-отказ от посещения 
ДОУ», «Очередник-отказ по состоянию здоровья», «Очередник- отказ до 
комплектования следующего года» и др., переносятся в архив. Восстановление 
указанных данных, происходит в случае обращения родителей, по первичной 
дате постановки на учет.

Очередник со статусом «Очередник - отказ до комплектования 
следующего года» восстанавливаются из архива перед комплектованием 
дошкольных учреждений на следующий учебный год».
6.7. По мере получения данных о вакантных местах от заведующих 

специалист Управления образования доукомплектовывает их, согласно 
очередности.

6.8. В случае неявки родителей (законных представителей) за 
направлением в течении трех рабочих дней с момента уведомления в 
устной (по телефону) или письменной (лично) форме место 
предоставляется следующему по очереди ребенку.

7. Организация приема и отчисления детей в МБ ДОУ Дзержинско-
Тасеевского 

муниципального округа

7.1. Прием детей в учреждение осуществляется его руководителем по 
личному заявлению (приложение 4 ) родителей (законных представителей) при 
представлении оригинала следующих документов:

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 
ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина 
или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 
Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации»;

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 
гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 
подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 
месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

документ психолого-медико-педагогической комиссии в случаях, 
установленных пунктом 7.1. настоящего положения;

- направление, выданное Управлением образования;
- медицинское заключение;

МБДОУ может осуществлять прием заявления в форме электронного 
документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования.



В заявлении родителями (законными представителями) ребенка 
указываются следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;
- дата рождения ребенка;
- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
- адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка;
- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка;
- реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка;
- реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии);
- адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка;
- о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;
- о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 
для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с 
индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

- о направленности дошкольной группы;
- о необходимом режиме пребывания ребенка;
- о желаемой дате приема на обучение.

Примерная форма заявления размещается МБДОУ на информационном 
стенде и на официальном сайте в сети Интернет.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 
представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 
порядке переводом на русский язык.

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на 
обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного 
образования только с согласия родителей (законных представителей) и на 
основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

Требование представления иных документов для приема детей в 
образовательные организации в части, не урегулированной законодательством 
об образовании, не допускается.

В заявлении подписью родителей (законных представителей) ребенка 
подтверждается также согласие на обработку своих персональных данных и 
персональных данных ребенка в порядке, установленном ФЗ «О персональных 
данных».

Дети, родители (законные представители) которых не представили 
необходимые для приема документы, остаются на учете детей, нуждающихся в 
предоставлении места в МБДОУ. Место в МБДОУ ребенку предоставляется при 
освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

7.2. При приеме ребенка в учреждение руководителем в обязательном 
порядке заключается договор об образовании по образовательным программам



Данные о детях, имеющих статусы: «Очередник - не найден по месту 
проживания», «Очередник - не явился в ДОУ», «Очередник-отказ от посещения 
ДОУ», «Очередник-отказ по состоянию здоровья», «Очередник- отказ до 
комплектования следующего года» и др., переносятся в архив. Восстановление 
указанных данных, происходит в случае обращения родителей, по первичной 
дате постановки на учет.

Очередник со статусом «Очередник - отказ до комплектования 
следующего года» восстанавливаются из архива перед комплектованием 
дошкольных учреждений на следующий учебный год».
6.7. По мере получения данных о вакантных местах от заведующих 

специалист Управления образования доукомплектовывает их, согласно 
очередности.

6.8. В случае неявки родителей (законных представителей) за 
направлением в течении трех рабочих дней с момента уведомления в 
устной (по телефону) или письменной (лично) форме место 
предоставляется следующему по очереди ребенку.

7. Организация приема и отчисления детей в МБ ДОУ Дзержинско-
Тасеевского 

муниципального округа

7.1. Прием детей в учреждение осуществляется его руководителем по 
личному заявлению (приложение 4 ) родителей (законных представителей) при 
представлении оригинала следующих документов:

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 
ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина 
или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 
Федерального закона от 25 июля 2002 № 115-ФЗ «О правовом положении 
иностранных граждан в Российской Федерации»;

- свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без 
гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и 
подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 
месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

- документ психолого-медико-педагогической комиссии в случаях, 
установленных пунктом 7.1. настоящего положения;

- направление, выданное Управлением образования;
- медицинское заключение;

МБДОУ может осуществлять прием заявления в форме электронного 
документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования.



дошкольного образования с родителями (законными представителями) детей, 
включающий в себя права, обязанности и ответственность сторон, возникающие 
в процессе обучения, воспитания, развития, присмотра, ухода и оздоровления 
детей, срок освоения образовательной программы (продолжительность 
пребывания ребенка в учреждении), направленность образовательной 
программы, реализуемой в ДОУ, форма обучения, а также расчет размера 
платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход 
ребенка в учреждении.

Договор составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в 
личном деле ребенка, другой - у родителей (законных представителей) ребенка.

7.3. При приеме ребенка в учреждение его руководитель обязан 
ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения, 
лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными 
образовательными программами, реализуемыми этим учреждением, и другими 
документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в 
учреждении.

Факт ознакомления с документами фиксируется в заявлении о приеме и 
заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

7.4. Основанием для отказа в приеме (зачислении) ребенка в Учреждение 
является:

- несоответствие возраста ребенка (8-летнего возраста);

- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком 
образовательного учреждения;

- отсутствие направления, выданного Управлением образования.

После издания приказа о зачислении ребенок снимается с учета детей, 
нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, в порядке предоставления 
государственной и муниципальной услуги.

Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 
воспитанника из Учреждения:

1) в связи с получением образования (завершением обучения);

2) досрочно по основаниям, установленным ч. 2 ст.61 ФЗ № 273:

-по инициативе родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего воспитанника, в том числе в случае перевода 
воспитанника для продолжения освоения образовательной программы в другое 
Учреждение, осуществляющую образовательную деятельность;

-по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего воспитанника и Учреждения, в том числе 
в случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 
деятельность.

При отчислении ребенка из учреждения издается приказ об отчислении.



Права и обязанности участников образовательного процесса, 
предусмотренные Российским законодательством в области образования и 
локальными нормативными актами Учреждения, прекращаются от даты 
отчисления воспитанника.

7.5. За ребенком сохраняется место в Учреждении на период его болезни, 
отпуска родителей (законных представителей), санаторно-курортного лечения 
ребенка и в иных случаях по заявлению родителей (законных представителей).

7.6. Прием ребенка в учреждение не может быть обусловлен внесением 
его родителями (законными представителями) денежных средств либо иного 
имущества в пользу учреждения.

VIII. Перевод ребенка из одного учреждения в другие учреждения
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 

программам соответствующих уровня и направленности

8.1. Перевод детей из одного учреждения в другие учреждения, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности, осуществляется:

-по инициативе родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего ребенка, в том числе в порядке обмена местами в 
учреждениях;

-в иных случаях, предусмотренных Приказом Министерства образования 
и науки Российской Федерации от 28.12.2015 № 1527 «Об утверждении Порядка 
и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации, 
осуществляющей образовательную деятельность по
образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным 
программам соответствующих уровня и направленности».

8.2. В случае перевода ребенка по инициативе его родителей (законных
представителей) родители (законные представители) ребенка:

- обращаются в Управление образования с заявлением о переводе ребенка 
для направления в муниципальную образовательную организацию в рамках 
муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктами 8, 9 Порядка 
приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования, утвержденного Приказом Министерства просвещения Российской 
Федерации от 15.05.2020 № 236.

Заявления родителей (законных представителей) о переводе ребенка 
(Приложение 5) фиксируются в Книге регистрации заявлений по переводу 
детей.

Книга регистрации заявлений по переводу детей содержит следующие 
сведения:

дату обращения;



дату рождения;

место жительства, телефон;

краткое наименование учреждения, которое посещает ребенок; 

краткое наименование учреждения, в которое требуется перевод;

- номер направления с указанием принимающего учреждения, дату 
выдачи.

Специалист Управления образования вносит данную информацию в 
автоматизированную информационную систему, которая осуществляет 
автоматический поиск вариантов перевода;

- после получения информации о предоставлении места в
государственной или муниципальной образовательной организации обращаются 
в исходную организацию с заявлением об отчислении обучающегося.

На основании заявления родителей (законных представителей) ребенка 
организация в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении 
ребенка в порядке перевода с указанием принимающей организации.

Исходная организация выдает родителям (законным представителям) 
личное дело обучающегося (далее-личное дело) с описью содержащихся в нем 
документов. Родитель (законный представитель) личной подписью 
подтверждает получение личного дела с описью содержащихся в нем 
документов.

Личное дело представляется родителями (законными представителями) 
ребенка в принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении 
ребенка в указанную организацию и направлением в ДОУ выданным 
Управлением образования.

При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для 
приема в соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства 
просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об утверждении 
Порядка приема на обучение по образовательным программа дошкольного 
образования», принимающая организация вправе запросить такие документы у 
родителя (законного представителя).

После приема заявления и личного дела принимающая организация 
заключает договор об образовании по образовательным программам 
дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными 
представителями) ребенка и в течение трех рабочих дней после заключения 
договора издает распорядительный акт о зачислении ребенка.

Перевод детей из одного учреждения в другое учреждение 
осуществляется с учетом первоначальной даты постановки на учет при 
отсутствии очереди и наличии свободных мест в выбранной организации.

фамилию, имя, отчество ребенка;



Приложение 1

к порядку комплектования 
муниципальных бюджетных 
дошкольных образовательных учреждений

Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

(ФИО руководителя Управления образования) 
ФИО родителя (законного представителя):

Вид документа родителя:

Зарегистрирован по адресу:

Место фактического проживания:

Т елефон:______________________________
Эл. почта:_____________________________

Заявление
о постановке на учет в образовательное учреждение

Прошу Вас поставить на учет в образовательное учреждение, реализующее основную 
общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенное на территории 
Дзержинско-Тасеевского муниципального округа моего ребенка (ФИО)

____ _____________________ _____________________ дата
рождения________________ в _______________________________ ______________________

(наименование образовательного учреждения)
Предпочтительная дата поступления в ДОУ: « ___ » _____________ 2 0 ___ г.
вид документа ребенка_____________________ __________________________________________
серия__________ номер_______________ выдан____________________________ __________________
Язык образования:___________________ ________________________________________________
Родной язык из числа языков народов Российской Федерации: _________________________ _
Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема (при
наличии)_____ _______________________ _____ _________________________________________
В обучении ребенка по адаптированной образовательной программе: нуждается /не
нуждается (подчеркнуть нужное).
Согласие родителя (ей) (законного (ых) представителя (ей) ребенка) на обучение ребенка по 
адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 
адаптированной образовательной программе)

В создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка- 
инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида нуждается 
/не нуждается (подчеркнуть нужное).
Об информации, касающейся моего ребенка при комплектовании образовательных 
учреждений, прошу информировать меня (по телефону (указывается номер телефона), по
электронной почте._______________ _____________ ___________________________________

В случае изменения мною указанного способа информирования либо указанных данных,



обязуюсь своевременно предоставить изменившуюся информацию в У правление образования 
Дзержинсео-Тасеевского муниципального округа.

В соответствии сч.1 ст.6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных» даю Управлению образования Администрации Дзержинско-Тасеевского 
муниципального округа свое согласие на обработку персональных данных, а именно: 
фамилия, имя, отчество ребенка, место рождения, дата рождения, данные о регистрации, 
данные о выданном документе моего ребенка, мои данные - фамилия, имя, отчество, 
информация о месте регистрации, номер телефона, данные о выданном документе, то есть на 
совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 N 152- 
ФЗ "О персональных данных".

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме 
\___________________

Подписи родителя (законного представителя): ________________ / _____________________ /
подпись

Дата « ____ » 202 г.



Приложение 2 
к порядку комплектования 
муниципальных бюджетных 
дошкольных образовательных учреждений

Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

(ФИО руководителя Управления образования)
ФИО родителя (законного представителя):

Вид документа родителя:

Зарегистрирован по адресу:

Место фактического проживания:

Телефон:________ _____________________
Эл. почта:________ _____________________

Заявление

Я _______ _____________________________________ __________________________
(ФИО родителя полностью) 

отказываюсь от предоставления места в детский сад моему ребенку________

(ФИО, число, месяц, год рождения ребенка) 
так как_______________________________ ___________________________________

(указать причину, в связи с чем) (отказ до комплектования следующего года, отказ до освобождения 
места в приоритетном ДОУ, отказ по состоянию здоровья ребенка, снять с учета в Дзержинско-

Тасеевском муниципальном округе и др.)

дата, подпись



Приложение 3 
к порядку комплектования 
муниципальных бюджетных 
дошкольных образовательных учреждений

Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

Акт
Дзержииско-Т асеевский
Муниципальный округ ------------------20_

Мною (ФИО, должность)

При посещении по адресу_________________________ __________________
указанному при постановке на учет для определения ребенка (ФИО, дата
рождения)___________________________ _______________ ________________

Д О У __________________________Дзержинско -Тасеевского муниципального
округа установлено, что по указанному адресу ребенок не проживает.

в

(подпись лица составившего акт)

(подпись заведующего)



Приложение 4 
к порядку комплектования 
муниципальных бюджетных 
дошкольных образовательных учреждений

Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

(ФИО руководителя образовательного учреждения) 
ФИО родителя (законного представителя):

Вид документа родителя:

Зарегистрирован по адресу:

Место фактического проживания:

Телефон:_ 
Эл. почта:

Заявление
о зачислении в образовательное учреждение

Прошу Вас зачислить моего ребенка (ФИО)
дата рождения

в группу____________
вид документа ребенка 
серия_______________ номер выдан

Место регистрации (по месту жительства/ по месту пребывания)

МАТЬ ОТЕЦ
Фамилия Фамилия

Имя Имя



Отчество Отчество

Адрес места жительства и (или) адрес места 
пребывания родителя (законного представителя) 
ребенка

Адрес места жительства и (или) адрес места 
пребывания родителя (законного представителя) 
ребенка

Номер телефона, адрес электронной почты, Номер телефона, адрес электронной почты, 
(при наличии)_______________________ _ _  (при н ал и ч и и )_______________________

Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема 
(при наличии)_____________________________ _________________ _______________________

В обучении ребенка по адаптированной образовательной программе: нуждается 
/не нуждается (подчеркнуть нужное).

Согласие родителя (ей) (законного (ых) представителя (ей) ребенка) на обучение 
ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости 

обучения ребенка по адаптированной образовательной программе).

В создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка- 
инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида 
нуждается /не нуждается (подчеркнуть нужное).

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 
свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся.

В соответствии с ч. 1 ст.6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных» даю образовательному учреждению свое согласие на обработку 
персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество ребенка, место рождения, дата 
рождения, данные о регистрации, данные о выданном документе моего ребенка, мои 
данные - Фамилия, имя, отчество, информация о месте регистрации, номер телефона, 
данные о выданном документе, то есть на совершение действий, предусмотренных п. 3 ст. 
3_Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной
форме ______________________

Подписи родителя (законного представителя): _______________  /___________
подпись дата

/



Приложение 5 
к порядку комплектования 
муниципальных бюджетных 
дошкольных образовательных учреждений

Дзержинско-Тасеевского муниципального округа

(ФИО руководителя Управления образования) 
ФИО родителя (законного представителя):

Вид документа родителя^

Зарегистрирован по адресу:_

Место фактического проживания:

Телефон:_ 
Эл. почта:

Заявление
О переводе ребенка в другую образовательную организацию

Прошу перевести моего ребенка (ФИО)

дата рождения
из детского сада 
детский сад_____
так как (указать причину перевода)

дата


